Die Blirosoftware

Weitere Anschriften fiir Kunden einrichten
orgaMAX erlaubt es lhnen, verschiedene Liefer- und Rechnungsadressen im Kunden zu hinterlegen. Diese
werden entweder automatisch bei Liefer- und Rechnungserstellung vorausgewahlt oder konnen von Ihnen frei

in jedem Vorgang festgelegt werden. Hier die notwendigen Schritte:

Offnen Sie einen bestehenden oder neuen Kunden:

Kunde: 10036 - Ortmann Werke X
Adresse Ansprechpartner Anschriften Konditionen Vorgaben Statistik Indiv. Felder Dokumente
Kunden-Nr. |10036 % Firma  Privat

Anschrift Kommunikation
Firmenname Telefon 1 Telefon 2
Ortmann Werke
Mamenszusatz Fax Mobiltelefon
StraBe E-Mail
Pastorenwinkel 3
Land PLZ Ort Homepage
D - 88002 Ulm

Hauptansprechpartner
Anmerkungen

Frau Petra Seltergart -

Anmerkungen bei Erstellung neuer Verkaufssvorgdnge anzeigen

Anmerkungen bei Erstellung neuer Officevorgdnge anzeigen

Dies ist die Standard-Kundenanschrift. Ist keine abweichende Liefer- oder Rechnungsadresse hinterlegt, wird
diese Adresse fiir jeden Vorgang mit dem Kunden dargestellt.




Klicken Sie nun auf die Karteikarte ,,Anschriften”:

Kunde: 10036 - Ortmann Werke x

Adresse Ansprechpartner Anschriften

Vorgaben Statistik Indiv. Felder Dokumente

Bezeichnung MNachname/ Firma

Strafie PLZ Ort

Standardadresse fiir Lieferscheine
Hauptadresse

Ortmann Werke

Frau Petra Seltergart

Pastorenwinkel 3
89002 Ulm

Weitere Funtionen

Standardadresse fiir Rechnungen

Ortmann Werke
Frau Petra Seltergart
Pastorenwinkel 3
89002 Ulm

Abbrechen Fi2

In diesem Fall sind noch keine weiteren Adressen eingetragen. Als ,,Standardadresse fur Lieferscheine/
Rechnungen” im unteren Bereich des Fensters ist demnach die Hauptadresse hinterlegt. Klicken Sie jetzt auf

“"

»Neu...”.
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Dieses Fenster wird sich 6ffnen:

Weitere Adresse *
Verwendung
Bezeichnung:
Adresse 1 Lieferscheine I rechnungen
Kommunikation
Kundennummer: 10036 (®) Firma () Privatkunde
Telefon:
Anschrift | |
Firmenname: Fax:

|Drtmann Werke | | |

Mamenszusatz: E-Mail:
| | | E-Mail senden...
Strafie:

|Pasb::renwinkel 3 |

Land: PLT: Ort: Kontaktperson:

|D v| |sgugz | |Ulm | |5elhergart v|

G ok || [EH Abbrechen

In diesem Fenster kann nun eine abweichende Adresse eingetragen werden. Was Sie im Feld ,,Bezeichnung”
eintragen, erscheint nachher in der Auswahl der weiteren Adressen. Vergeben Sie also eine treffende
Bezeichnung. Rechts oben gibt es zwei Moglichkeiten fir die Verwendung, ndmlich , Lieferscheine” und
,Rechnungen”. Dies legt nur fest, ob diese Adresse nachher lGberhaupt als weitere Adresse fiir Lieferscheine
oder Rechnungen zur Verfiigung steht und dient allein der Ubersicht. Geben Sie beispielsweise eine Adresse
ein, die nur als Lieferadresse gelten kann, entfernen Sie das Hakchen bei ,Rechnungen”. Tragen Sie nun die
Adresse ein und bestétigen Sie die Eingabe mit ,,O0K”. Sie landen nun wieder in der Auswahl der weiteren
Adressen.

Unter ,Standardadresse fiir Lieferscheine/ Rechnungen” im unteren Bereich kénnen Sie nun die abweichende
Adresse als Standardadresse festlegen. Dies macht dann Sinn, wenn die abweichende Adresse bei Lieferschein-
oder Rechnungserstellung ohnehin 6fter ausgewahlt werden soll als die Hauptadresse (so missen Sie dies
nicht in jedem Vorgang aufs Neue auswahlen). Sind mehrere abweichende Liefer- oder Rechnungsadressen
neben der Hauptadresse hinterlegt, kdnnen Sie diese im Vorgang auswahlen.




In meinem Fall habe ich jeweils zwei abweichende Liefer- und Rechnungsadressen hinterlegt. Als
Standardadressen habe ich jeweils Liefer- und Rechnungsadresse 1 definiert.

Kunde: 10036 - Ortmann Werke

Adresse Ansprechpartner Anschriften Konditionen Vorgaben Statistik Indiv. Felder Dokumente
Bezeichnung Machname/ Firma Mamenszusatz StraBe PLZ Ort
Rechnungsadresse 1 Ortmann Werke Pastorenwinkel 3 8. Ulm
Rechnungsadresse 2 QOrtmann Werke Pastorenwinke! 3 8.. Um
Lieferadresse 1 Ortmann Werke Pastorenwinkel 3 8. Um
Lieferadresse 2 Ortmann Werke Pastorenwinkel 3 8. Ulm

Standardadresse fiir Lieferscheine

Lieferadresse 1

Ortmann Werke
Frau Petra Seltergart
Pastorenwinkel 3
89002 Ulm

Weitere Funtionen

Standardadresse fiir Rechnungen

Rechnungsadresse 1

Ortmann Werke
Frau Petra Seltergart
Pastorenwinkel 3
89002 Ulm

R e B e

Abbrechen
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Jetzt schauen wir uns an, wo die abweichende Adresse im Vorgang ausgewahlt werden kann. Dazu 6ffne ich

einen neuen Auftrag.
Hinweis: Im Angebot kann noch keine abweichende Liefer- oder Rechnungsadresse ausgewahlt werden.

Wihlen Sie wie gewohnt den Kunden im Auftrag aus. Durch Klick auf , Liefer- / Rechnungsadresse” kénnen Sie
nun festlegen, welche Adresse bei Lieferschein- oder Rechnungserstellung dargestellt wird. Hier gilt erst
einmal die im Kunden festgelegte Standardadresse:

Adresse d@ndern
Sie kiinnen die Adressdaten eingeben oder aus den Stammdaten wahlen. ..
Kundennummer : 10036 Liefer- { Rechnungsadre :
Lieferscheinadressen 2 Hauptadresse
rimann Fer Rechnungsadressen 2 Lieferadresse 1
Haneasaisal Lieferadresze 2
Strafe: Pastorenwinkel 3 Rechnungsadresse 2
Land fPLZ f Ort: D w | |B9002 Ulm
Kontaktperson: {neu...) Frau Petra Seltergart W
Eelder leeren
weitere Daten. ..
@1y oK (k3 Abbrechen

Hinweis: Ist nur eine einzelne Liefer- oder Rechnungsadresse hinterlegt und diese als Standardadresse im
Kunden hinterlegt, steht diese Auswahl nicht zur Verfiigung. Soll hier auch die Hauptadresse zur Auswahl
stehen, legen Sie die Hauptadresse als ,,Standardadresse fiir Lieferscheine/ Rechnungen” fest.

Méchten Sie direkt im Lieferschein oder der Rechnung die Adresse dndern, ist auch dies méglich. Offnen Sie
beispielsweise einen Lieferschein und klicken auf die Kundenadresse. Hier kénnen Sie die Lieferscheinadresse
auswahlen (in der Rechnung befindet sich die Auswahl der Rechnungsadresse an gleicher Stelle).

Diese Auswabhl gilt nur fiir den Vorgang, in dem eine andere Adresse ausgewahlt wurde.

Adresse andern
Sie kinnen die Adressdaten eingeben oder aus den Stammdaten wahlen. ..
Kundennummer: 10036 ieferscheinadressq
Hauptadresse
irmenname Ortmann Werke Ligferadresse 1
MNamenszusatz: Lieferadresse 2
Strafie: Am Bach 12
Land fPLZ { Ort: D w | |B9001 lm
Kontaktperson: (neu...) |Frau Petra Seltergart W
Felder leeren
weitere Daten, ..
LI_D) OK E:_B',. Abbrechen




